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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA (DFD)

1. SECRETARIA REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Saude de Santo Amaro da Imperatriz.

2. SERVIDOR RESPONSAVEL PELA DEMANDA
Servidora Josiane de Rodrigues Rosa, matricula 12586, e-mail

admsaude@santoamaro.sc.gov.br.

3. OBJETO DA DEMANDA

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO CONTINUADA DE SERVICOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE NA PREPARACAO,
DIGITACAO, FORMATACAO, ORGANIZACAO, CONSOLIDACAO E ACOMPANHAMENTO
DE DOCUMENTOS RELACIONADOS A FASE PREPARATORIA DAS CONTRATACOES
PUBLICAS DA PASTA, SEM CARATER DELIBERATIVO, DECISORIO OU JURIDICO.

4, DESCRIGAO DA JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA DEMANDA

A Secretaria Municipal de Saude possui demanda recorrente de preparagdo, organizagao e
acompanhamento dos documentos necessarios as suas contratagcées publicas, abrangendo
aquisicdes de medicamentos, materiais médico-hospitalares, insumos, equipamentos, servigos
assistenciais, manutencao e demais solugdes indispensaveis a continuidade da prestacdo dos
servigos de saude.

A instrugdo da fase preparatéria exige a reunido de informagdes provenientes das unidades de
saude, almoxarifado, setores administrativos, gestores e fiscais de contratos, bem como a
utilizacdo dos modelos institucionais de Documento de Formalizagdo da Demanda, Estudo
Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, mapa de riscos, pesquisa de pregos, planilhas,
checklists e demais formularios.

Embora a Secretaria Municipal responsavel pelas licitagdes permanega encarregada da
conducao dos procedimentos e o0 6rgao juridico exerga 0 assessoramento e o controle de
legalidade, compete a Secretaria de Saude produzir, organizar e consolidar as informagdes
administrativas e operacionais relativas as suas necessidades. A contratagao busca fornecer
apoio material a essa atividade, reduzindo retrabalho, devolugdes e atrasos.

Os servicos serao executados de forma exclusivamente auxiliar e subsidiaria, com base nas
informacodes, definicdes e orientagdes fornecidas pelos servidores responsaveis. Todos os
documentos deverdo ser revisados, validados e assinados pelos agentes publicos
competentes, sendo vedada a transferéncia de atribui¢des juridicas, decisodrias, fiscalizatorias

ou exclusivas de agentes publicos.
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5. RESULTADOS PRETENDIDOS

e melhorar a organizacao e a rastreabilidade das demandas de contratacdo da Secretaria
Municipal de Saude;

° reduzir devolugdes motivadas por auséncia, desorganizagao ou inadequacao formal de
documentos;

e padronizar a utilizacdo dos modelos institucionais adotados pelo Municipio;

° aperfeicoar o controle de prazos, propostas, pesquisas de precos, pendéncias e
responsaveis;

e permitir que os servidores concentrem-se nas definicdes técnicas, validacbes e decisbes
administrativas;

e melhorar a integracdo da Secretaria de Saude com os setores de licitagdes, contabilidade

e juridico.

6. ESTIMATIVA DO VALOR

A estimativa preliminar da contratacao € de:

Valor Mensal: R$ 3.383,33 (trés mil, trezentos e oitenta e trés reais e trinta e trés centavos).
Valor Global Estimado (6 meses): R$ 20.300,00 (vinte mil e trezentos reais).

O valor definitivo devera ser confirmado por pesquisa de pregos elaborada na forma do art. 23
da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE E REGIME DE EXECUGCAO

Quantidade: 6 (seis) meses de prestacao continuada.

Forma de atendimento:

e Remoto: recebimento e acompanhamento das demandas por meio eletrénico, preparagao
de documentos, planilhas, checklists, controles e relatorios.

e Presencial: reunides e visitas previamente solicitadas e agendadas, quando necessarias
a coleta de informagdes, alinhamento e acompanhamento das atividades, sem fixagao de
posto permanente ou controle de jornada tipico de servidor, com uma carga horaria de 12
horas semanais.

A execucgao sera medida por entregas e resultados mensais, ndo pela mera disponibilidade ou
presenga fisica.

8. PRAZO DE VIGENCIA E POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO

O prazo inicial sera de 6 (seis) meses, contado da data indicada no contrato, admitida a
prorrogagao sucessiva, mediante termo aditivo firmado antes do encerramento da vigéncia,
desde que permanecga a necessidade, seja atestada a execucgdo satisfatéria, estejam mantidas

a vantajosidade, a disponibilidade orcamentaria e as condi¢gdes de habilitagdo, observados os
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arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

A prorrogacao nao sera automatica e nao constituira direito subjetivo da contratada.

9. DATA EM QUE A CONTRATAGAO DEVE ESTAR FINALIZADA

A contratacéo devera estar formalizada até o dia 25 de agosto de 2026.

10. GRAU DE PRIORIDADE

[X] ALTA

[ 1 MEDIA

[ 1BAIXA

Justificativa: o grau de prioridade é alto em razdo da essencialidade e da diversidade das
contratagdes da saude publica, cuja instrugdo inadequada pode ocasionar atrasos na aquisicao

de medicamentos, insumos e servigos necessarios ao atendimento da populagéo.

11. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
A contratagdo ndo consta do Plano de Contratagbes Anual vigente. A necessidade foi
identificada no curso do exercicio, devendo ser promovida a adequagao do planejamento

institucional, se exigida pela regulamentagdo municipal.

12. INDICAGAO DE VINCULAGAO OU DEPENDENCIA
O objeto é autbnomo e néo depende da celebragao de outro contrato, embora se relacione aos

processos de contratacdo da Secretaria Municipal de Saude.

13. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

As despesas correrdo por conta da dotagao 7 3390 — 1600.

Foi realizada a verificagao do somatério de todas as despesas realizadas e contratadas pela
Secretaria Municipal de Saude no exercicio financeiro de 2026 para objetos da mesma
natureza/mesmo ramo de atividade.

O valor acumulado, somado a presente contratagdo estimada em R$ 20.300,00 (anualizado em
R$ 40.600,00), ndo ultrapassa o limite legal de R$ 65.492,11 previsto no art. 75, Il, da Lei n°
14.133/2021.

Constatou-se a inexisténcia de fracionamento de despesa vedado por lei.

14. ENCAMINHAMENTO
Solicita-se a continuidade da fase preparatoria, com pesquisa de pregos, confirmacao
orcamentaria, verificacdo do somatério das despesas de mesma natureza e adocdo da

contratagdo direta prevista no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.
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Santo Amaro da Imperatriz, 17 de agosto de 2026.
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Josiane de Rodrigues Rosa Dgeisa Roberta Alves
Assistente Administrativo Secretaria Municipal de Saude
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